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DESCRIZIONE DELLA SEDE 
 
Denominazione:  Biblioteca Civica “Pietro Mario BEGHI” 
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1 INTRODUZIONE 
 
Le più recenti disposizioni legislative in materia di sicurezza (D.Lgs. 81/2008, D.P.R. 
n°37/1998, D.M. 10/03/1998) registrano un orientamento comune, di fondamentale 
importanza per il conseguimento degli obiettivi finali, rappresentato dall’attenzione che 
viene riservata alla fase gestionale dopo avere provveduto ad individuare ed applicare tutte 
le opportune misure di prevenzione e di protezione. 
 
In materia di sicurezza antincendio l’articolo 5 del D.P.R. 12/01/1998 n°37 (Regolamento 
recante disciplina dei procedimenti di prevenzione incendi) ha fissato i principali 
adempimenti gestionali finalizzati a garantire il corretto esercizio delle attività prevedendo, 
tra l’altro, i seguenti obblighi a carico dei responsabili delle aziende soggette al rilascio del 
certificato di prevenzione incendi (CPI): 
 
 mantenere in stato di efficienza i sistemi, i dispositivi, le attrezzature e le altre misure di 

sicurezza antincendio ed effettuare a tale scopo verifiche di controllo ed interventi di 
manutenzione; 

 
 assicurare una adeguata informazione e formazione del personale dipendente sui rischi di 

incendio dell’attività e sulle misure di prevenzione e protezione adottate nonché sulle 
precauzioni comportamentali da adottare ai fini antincendio. 

 
La sorveglianza, i controlli, le verifiche e gli interventi di manutenzione, l’informazione e la 
formazione dei lavoratori, una volta effettuati, devono essere annotati, a cura dei 
responsabili individuati nelle singole aziende o strutture, in un apposito registro che deve 
essere mantenuto costantemente aggiornato e disponibile per i controlli da parte dei 
Comandi Provinciali dei Vigili del Fuoco. 
 
Benché l’obbligo della tenuta del Registro si riferisca principalmente alle attività comprese 
nell’elenco allegato al D.M. 16 Febbraio 1982 (soggette a rilascio di Certificato di 
Prevenzione Incendi) è bene ricordare che il Decreto ministeriale 10 Marzo 1998 impone ai 
Datori di Lavoro di garantire l’efficienza dei sistemi di protezione antincendio. 
 
Per tale motivo l’adozione del Registro e la esecuzione delle operazioni richieste possono 
configurarsi come un indispensabile strumento all’interno del “sistema di gestione” della 
sicurezza poiché consente di avere un costante controllo dello stato di efficienza degli 
impianti e presidi presenti individuando tempestivamente eventuali evidenti anomalie e 
consentendo, conseguentemente, un intervento di ripristino. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
2 DEFINIZIONI PRINCIPALI 
 
Tutte le misure di protezione antincendio previste per garantire il sicuro utilizzo delle vie 
d’uscita, per la rivelazione e l’allarme in caso di incendio nonché per l’estinzione dello 
stesso, devono essere oggetto di sorveglianza, controlli periodici e manutenzioni. Scopo 
della attività di sorveglianza, controllo e manutenzione è quello di rilevare e rimuovere 
qualunque causa, deficienza, danno od impedimento che possa pregiudicare il corretto 
funzionamento ed uso dei presidi antincendio. 
 
Il D.M. 10/03/1998 ha stabilito che gli interventi di manutenzione ed i controlli sugli 
impianti ed attrezzature di protezione antincendio devono essere effettuati nel rispetto delle 
disposizioni legislative e regolamentari vigenti, delle norme di buona tecnica emanate dagli 
organismi di normalizzazione nazionali od europei (UNI-CEI-etc.) o, in assenza di dette 
norme di buona tecnica, delle istruzioni fornite dal fabbricante e/o dall’installatore. 
 
Si riportano di seguito le definizioni delle principali operazioni così come indicate del 
Decreto Ministeriale citato: 
 
o SORVEGLIANZA (attività prevista per l’incaricato della tenuta e compilazione del 

registro): controllo visivo atto a verificare che le attrezzature e gli impianti antincendio 
siano nelle normali condizioni operative, facilmente accessibili, e non presentino palesi 
danni materiali. La sorveglianza può essere effettuata, con cadenza mensile, dal 
personale normalmente presente nella struttura dopo aver ricevuto adeguate istruzioni. 
Le eventuali anomalie riscontrate nel corso degli accertamenti devono essere 
prontamente eliminate (se possibile) od immediatamente segnalate per l’assunzione dei 
provvedimenti necessari. 

 
o CONTROLLO PERIODICO: insieme di operazioni da effettuarsi, con frequenza almeno 

semestrale, per verificare la completa e corretta funzionalità delle attrezzature e degli 
impianti, da parte di  Ditte o personale competente e qualificato. 

 
o MANUTENZIONE: operazione od intervento finalizzato a mantenere in efficienza ed in 

buono stato le attrezzature e gli impianti, effettuata da parte di Ditte o personale 
competente e qualificato. 

 
 Manutenzione ordinaria: operazione che si attua in loco, con strumenti ed attrezzi di 

uso corrente. Essa si limita a riparazioni di lieve entità, abbisognevoli unicamente di 
minuterie e materiali di consumo di uso corrente, comportante la eventuale 
sostituzione di parti di modesto valore ed espressamente previste. 

 
 Manutenzione straordinaria: intervento di manutenzione che non può essere eseguito 

in loco o che, pur essendo eseguito in loco, richiede mezzi di particolare importanza 
oppure attrezzature o strumentazioni particolari o che comporti sostituzioni di intere 
parti di impianto o la completa revisione o sostituzione di apparecchi per i quali non 
sia possibile o conveniente la riparazione. 

 



 
3 INDICAZIONE   DEGLI  IMPIANTI  E   PRESIDI  SOGGETTI  A  
   SORVEGLIANZA E DELLE VERIFICHE DA ESEGUIRE. 
 
Si riportano di seguito le operazioni da compiere mensilmente, a cura dell’incaricato della 
tenuta e compilazione del Registro (come individuato da parte del Direttore 
dell’Istituzione), sugli impianti/presidi presenti nella struttura e la cui ubicazione è riportata 
negli elenchi e nelle planimetrie allegate:  
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
o L’estintore deve essere presente, segnalato dall’apposito cartello di colore rosso con la 

indicazione del  numero distintivo e collocato nella posizione prevista; 
o L’estintore deve essere chiaramente visibile e non avere nelle sue vicinanze ostacoli che 

ne possano impedire l’immediato utilizzo in caso di bisogno; 
o L’estintore non deve presentare chiari segni di manomissione o la mancanza/rottura del 

sigillo di sicurezza (spinotto) atto ad impedire gli azionamenti accidentali; 
o I contrassegni distintivi sull’involucro esterno (targhe autoadesive con le indicazioni del 

fabbricante e delle caratteristiche del dispositivo) devono essere esposti a vista e risultare 
chiaramente leggibili; 

o L’indicatore di pressione dell’estintore (se presente) deve indicare un valore compreso 
all’interno del campo verde; 

o L’estintore non deve presentare evidenti anomalie (ugelli ostruiti, perdite, tracce di 
corrosione, incrinature dei tubi flessibili o del cono diffusore) o danni alle strutture di 
supporto (ganci a muro o portaestintore) ed alla maniglia di trasporto; 

o L’estintore deve essere corredato dell’apposito cartellino di manutenzione correttamente 
applicato e compilato dal soggetto incaricato con le proprie firme, le date ed i tipi di 
controllo eseguiti. 

 
 
IDRANTI / NASPI ANTINCENDIO 
 
o verificare che il dispositivo sia collocato nel posto previsto e siano presenti tutti i 

componenti (cassetta, manichetta, lancia, rubinetterie idrauliche, ecc.); 
o eseguire un esame visivo dell’intero impianto allo scopo di verificare lo stato apparente 

di tutti i componenti e l’assenza di anomalie; 
o verificare che il dispositivo sia visibile chiaramente, segnalato con l’apposito cartello, 

accessibile senza ostacoli e provvisto delle istruzioni d’uso; 
o verificare che l’idrante non presenti evidenti segni di deterioramento, corrosione o 

perdite d’acqua; 
o verificare che la cassetta sia integra, saldamente connessa alla parete ed accessibile 

tramite rottura di lastra frangibile o apertura con chiave o sigillo; 
o verificare che le manichette degli idranti siano arrotolate correttamente, che non 

presentino segni di danneggiamento o usura né incrinature e sconnessioni dei raccordi e 
delle giunzioni in gomma; 



o verificare che la lancia erogatrice abbia l’eventuale valvola di regolazione in posizione 
di chiusura; 

o (per i naspi e gli idranti UNI45 inseriti nelle cassette) verificare che la tubazione e la 
lancia erogatrice siano correttamente collegate tra di loro ed alla rete di alimentazione 
idrica; 

o verificare che la rete idrica sia in pressione; 
 
 
IMPIANTO DI RIVELAZIONE INCENDI 
 
o eseguire un esame visivo dei rivelatori per accertarne lo stato esteriore e per verificare 

che l’eventuale led luminoso non indichi malfunzionamenti; 
o controllare i pulsanti di segnalazione manuale di allarme incendio (scatolette e vetrini) 

per verificare che siano integri, ben visibili, correttamente segnalati e facilmente 
accessibili; 

o effettuare un esame visivo della centrale di controllo e segnalazione allo scopo di 
verificare lo stato apparente di tutti i componenti e la presenza e leggibilità delle relative 
istruzioni; 

o ispezionare l’eventuale locale dove è ubicata la centrale di controllo e segnalazione 
dell’impianto per verificare che sia mantenuto pulito e sgombro da qualsiasi materiale 
estraneo; 

o controllare (se possibile) lo stato di conservazione e di carica delle eventuali batterie di 
accumulatori; 

 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
o controllare che non ci siano arredi che restringano impropriamente le vie di esodo o che 

ne accrescano il carico di incendio; 
o verificare che lungo i percorsi non siano installati apparecchi di riscaldamento portatili 

di qualsiasi tipo né apparecchi di riscaldamento fissi alimentati direttamente da 
combustibili gassosi, liquidi e solidi; 

o accertare che non ci siano materiali di scarto o imballaggi depositati lungo le vie di 
esodo, che non sia presente alcun ingombro all’esterno delle porte e delle vie di uscita e 
che le stesse non siano chiuse a chiave e si aprano regolarmente nel verso dell’esodo; 

o controllare che la segnaletica indicante le vie di uscita sia presente, correttamente 
posizionata, chiaramente visibile e, se necessario, adeguatamente illuminata; 

o controllare che i pavimenti delle vie di esodo ed i gradini delle scale non presentino 
pericoli di scivolamento o inciampo. 

 
 
PORTE ANTINCENDIO (REI) E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
o controllare che le porte ed i relativi serramenti non presentino segni evidenti di 

danneggiamento o deterioramento; 
o accertare che le porte tagliafuoco siano sempre in posizione di chiusura o tenute aperte 

sotto il controllo di dispositivi automatici; in nessun caso le porte devono essere bloccate 



in posizione di apertura con l’impiego di mezzi impropri quali ganci, catene, pesi, cunei, 
sedie, ecc.; 

o controllare che le porte resistenti al fuoco siano identificate con il previsto talloncino 
riportante il marchio di conformità; 

o controllare il telaio delle porte affinché non vi sia presenza di crepe che indichino il 
distacco della porta dalla struttura muraria; 

o controllare la stabilità e la funzionalità dei cardini e della molla di richiamo delle porte 
ove presente; 

o controllare che maniglia e scrocco delle porte funzionino regolarmente; 
o azionare il dispositivo antipanico (maniglione) per verificare che tutti i componenti siano 

in condizioni operative soddisfacenti e che lo sforzo per l’apertura a spinta sia adeguato; 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
Dopo avere preventivamente accertato che non vi siano macchinari od apparati in funzione 
(ad esempio personal computer negli uffici) sganciare la corrente dal quadro elettrico 
generale e controllare che tutte le lampade di sicurezza entrino in funzione e permangano 
accese, senza diminuzione della loro efficienza, per un sufficiente periodo di tempo. 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
Esame visivo dei vari segnali presenti nella struttura (cartelli indicanti le vie di uscita, 
cartelli riportanti le planimetrie dell’edificio con le indicazioni per i casi di emergenza, etc) 
per accertare la loro corretta collocazione ed integrità. 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
o controllare che gli sportelli dei quadri elettrici siano chiusi e non presentino segni di 

manomissione; 
o controllare che sugli sportelli dei quadri elettrici siano applicati i cartelli di divieto e 

siano appesi gli eventuali schemi dell’impianto; 
o controllare che ogni interruttore sia dotato della corrispondente etichetta di indicazione 

della sua funzione chiaramente leggibile; 
o controllare che non siano visibili sugli interruttori o in altre parti del quadro elettrico 

segni evidenti di bruciature e/o fiammate; 
o effettuare, per ogni interruttore presente nei quadri, una prova di sgancio 

dell’alimentazione (premendo il pulsante di “test”) verificando l’assenza di anomalie 
durante il successivo riarmo dell’interruttore. 

 
 
     Le certificazioni relative ai controlli periodici semestrali degli impianti ed 
attrezzature rilasciate dalle Ditte o soggetti qualificati, riguardando tutte le strutture 
dell’Istituzione per i Servizi Culturali, vengono acquisite direttamente dal Servizio 
Prevenzione e Protezione per essere conservate agli atti. 



Sorveglianza del mese di: GENNAIO 
 

 

 
 
La verifica è stata effettuata in data ____________________ con il seguente esito: 
 
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IDRANTI ANTINCENDIO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO RIVELAZIONE INCENDI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
PORTE ANTINCENDIO E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
 
 

 
firma dell’incaricato della tenuta e compilazione del registro _________________________________ 
 



Sorveglianza del mese di: FEBBRAIO 
 

 

 
 
La verifica è stata effettuata in data ____________________ con il seguente esito: 
 
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IDRANTI ANTINCENDIO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO RIVELAZIONE INCENDI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
PORTE ANTINCENDIO E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
 

 
firma dell’incaricato della tenuta e compilazione del registro _________________________________ 
 



Sorveglianza del mese di: MARZO 
 

 

 
 
La verifica è stata effettuata in data ____________________ con il seguente esito: 
 
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IDRANTI ANTINCENDIO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO RIVELAZIONE INCENDI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
PORTE ANTINCENDIO E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
 

 
firma dell’incaricato della tenuta e compilazione del registro _________________________________ 
 



Sorveglianza del mese di: APRILE 
 

 

 
 
La verifica è stata effettuata in data ____________________ con il seguente esito: 
 
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IDRANTI ANTINCENDIO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO RIVELAZIONE INCENDI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
PORTE ANTINCENDIO E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
 

 
firma dell’incaricato della tenuta e compilazione del registro _________________________________ 
 



Sorveglianza del mese di: MAGGIO 
 

 

 
 
La verifica è stata effettuata in data ____________________ con il seguente esito: 
 
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IDRANTI ANTINCENDIO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO RIVELAZIONE INCENDI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
PORTE ANTINCENDIO E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
 

 
firma dell’incaricato della tenuta e compilazione del registro _________________________________ 
 



Sorveglianza del mese di: GIUGNO 
 

 

 
 
La verifica è stata effettuata in data ____________________ con il seguente esito: 
 
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IDRANTI ANTINCENDIO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO RIVELAZIONE INCENDI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
PORTE ANTINCENDIO E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
 

 
firma dell’incaricato della tenuta e compilazione del registro _________________________________ 
 



Sorveglianza del mese di: LUGLIO 
 

 

 
 
La verifica è stata effettuata in data ____________________ con il seguente esito: 
 
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IDRANTI ANTINCENDIO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO RIVELAZIONE INCENDI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
PORTE ANTINCENDIO E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
 

 
firma dell’incaricato della tenuta e compilazione del registro _________________________________ 
 



Sorveglianza del mese di: AGOSTO 
 

 

 
 
La verifica è stata effettuata in data ____________________ con il seguente esito: 
 
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IDRANTI ANTINCENDIO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO RIVELAZIONE INCENDI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
PORTE ANTINCENDIO E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
 

 
firma dell’incaricato della tenuta e compilazione del registro _________________________________ 
 



Sorveglianza del mese di: SETTEMBRE 
 

 

 
 
La verifica è stata effettuata in data ____________________ con il seguente esito: 
 
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IDRANTI ANTINCENDIO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO RIVELAZIONE INCENDI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
PORTE ANTINCENDIO E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
 

 
firma dell’incaricato della tenuta e compilazione del registro _________________________________ 
 



Sorveglianza del mese di: OTTOBRE 
 

 

 
 
La verifica è stata effettuata in data ____________________ con il seguente esito: 
 
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IDRANTI ANTINCENDIO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO RIVELAZIONE INCENDI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
PORTE ANTINCENDIO E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
 

 
firma dell’incaricato della tenuta e compilazione del registro _________________________________ 
 



Sorveglianza del mese di: NOVEMBRE 
 

 

 
 
La verifica è stata effettuata in data ____________________ con il seguente esito: 
 
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IDRANTI ANTINCENDIO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO RIVELAZIONE INCENDI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
PORTE ANTINCENDIO E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
 

 
firma dell’incaricato della tenuta e compilazione del registro _________________________________ 
 



Sorveglianza del mese di: DICEMBRE 
 

 

 
 
La verifica è stata effettuata in data ____________________ con il seguente esito: 
 
 
 
ESTINTORI PORTATILI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IDRANTI ANTINCENDIO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO RIVELAZIONE INCENDI 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
VIE ED USCITE DI EMERGENZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
PORTE ANTINCENDIO E MANIGLIONI ANTIPANICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
ILLUMINAZIONE DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
IMPIANTO ELETTRICO 
 
О  Positivo (non rilevati, a vista, difetti o anomalie)             О  Negativo (fare segnalazione) 
 
 
 

 
firma dell’incaricato della tenuta e compilazione del registro _________________________________ 
 



allegato: scheda per la segnalazione degli inconvenienti rilevati 
 
 
struttura: Biblioteca Civica “Pietro Mario BEGHI” 
 
ubicazione: trasversale via del Popolo – LA SPEZIA 
 
 
                                                                                       Al Responsabile del Servizio 
                                                                                            Prevenzione e Protezione  
                                                                                               
                                                                                            geom. Roberto BUCELLA 
                                                                                            fax 0187/256773 
                                                                                                  
Segnalazione inconveniente rilevato 
 
In riferimento al controllo mensile effettuato sui presidi ed impianti presenti, in 
conformità a quanto riportato nel Registro dei controlli finalizzati alla sicurezza della 
struttura, si segnala di avere riscontrato quanto segue: 
 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 
 
 
 
La Spezia, _______________________ 
 
 
 
L’incaricato della tenuta e compilazione del registro antincendio ________________ 
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piano ubicazione n° matricola tipo di 
estinguente capacità classe di 

fuoco
anno 

produz.

ingresso princip. 1 448658 polvere 6 chili 34A-183BC 1995
zona cataloghi 2 256283 polvere 6 chili 34A-183BC 1998
sala consultaz. 3 256098 polvere 6 chili 34A-183BC 1998
zona bibliografica 4 251832 polvere 6 chili 34A-183BC 1998
sala universitari 5 255481 polvere 6 chili 34A-183BC 1998
sala universitari 6 da mettere polvere 6 chili
bagni pubblico 7 da mettere polvere 6 chili
bagni personale 8 da mettere polvere 6 chili
biblioteca ragazzi 9 256301 polvere 6 chili 34A-183BC 1998
biblioteca ragazzi 10 da mettere polvere 6 chili
emeroteca 11 262471 polvere 6 chili 34A-183BC 1998
zona quadri elettr. 12 256789 polvere 6 chili 34A-183BC 1998
Istit. Storico Res. 13 256298 polvere 6 chili 34A-183BC 1998
emeroteca 14 da sostit. polvere 6 chili 34A-183BC 1992
Istit. Storico Res. 15 262417 polvere 6 chili 34A-183BC 1998
Istit. Storico Res. 16 256273 polvere 6 chili 34A-183BC 1998
auditorium 17 256827 polvere 6 chili 34A-183BC 1998
auditorium 18 da mettere polvere 6 chili
auditorium 19 262518 polvere 6 chili 34A-183BC 1998
assoc. Castagna 20 539777 polvere 6 chili 34A-183BC 1996
assoc. Castagna 21 9560 CO2 5 chili 89 B-C 1999

piano ubicazione n° matricola estinguente tipo lunghezza anno 
produz.

ingresso princip. 1 ------- acqua DN 25 25 metri 2008
sala consultaz. 2 ------- acqua DN 26 25 metri 2008
emeroteca 3 ------- acqua DN 27 25 metri 2008
Istit. Storico Res. 4 ------- acqua DN 28 25 metri 2008
auditorium 5 ------- acqua DN 29 25 metri 2008
assoc. Castagna 6 ------- acqua DN 30 25 metri 2008
ingr. Auditorium -- UNI 70 ------- 2008

 Biblioteca Civica "P.M. Beghi" - trasversale via del Popolo

es
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piano ubicazione n° potenza tipo (SA/SE) posiz. pittogramma aliment.

ingresso princip. 1 18 W SE soffitto --- autoalim.
ingresso princip. 2 18 W SE soffitto --- autoalim.
front-office 3 18 W SE soffitto --- autoalim.
front-office 4 18 W SE soffitto --- autoalim.
sala consultazione 5 18 W SE soffitto --- autoalim.
sala consultazione 6 18 W SE soffitto --- autoalim.
sala consultazione 7 18 W SE soffitto --- autoalim.
zona bibliografica 8 18 W SE soffitto --- autoalim.
zona bibliografica 9 18 W SE soffitto --- autoalim.
sala consultazione 10 18 W SE soffitto --- autoalim.
sala consultazione 11 18 W SE soffitto --- autoalim.
sala universitari 12 18 W SE soffitto --- autoalim.
sala universitari 13 18 W SE soffitto --- autoalim.
sala universitari 14 18 W SE soffitto --- autoalim.
bagni pubblico 15 18 W SE soffitto --- autoalim.
bagni pubblico 16 18 W SE soffitto --- autoalim.
bagni pubblico 17 18 W SE soffitto --- autoalim.
bagni pubblico 18 18 W SE parete --- autoalim.
bagni pubblico 19 18 W SE soffitto --- autoalim.
bagni pubblico 20 18 W SE soffitto --- autoalim.
biblioteca ragazzi 21 18 W SE soffitto --- autoalim.
biblioteca ragazzi 22 18 W SE soffitto --- autoalim.
bagni personale 23 18 W SE soffitto --- autoalim.
bagni personale 24 18 W SE soffitto --- autoalim.
bagni personale 25 18 W SE soffitto --- autoalim.
ripostiglio 26 18 W SE soffitto --- autoalim.
ufficio 27 18 W SE soffitto --- autoalim.
loc. quadri elettrici 28 18 W SE parete --- autoalim.
ripostiglio 29 11 W SE parete --- autoalim.
emeroteca 30 18 W SE soffitto --- autoalim.
corridoio 31 18 W SE parete --- autoalim.
emeroteca 32 18 W SE soffitto --- autoalim.
Ist. Storico Resist. 33 18 W SE soffitto --- autoalim.
Ist. Storico Resist. 34 18 W SE soffitto --- autoalim.
ufficio Ragioneria 35 18 W SE soffitto --- autoalim.
zona uffici 36 18 W SE soffitto --- autoalim.
ufficio Funzionario 37 18 W SE parete --- autoalim.
disimpegno 38 18 W SE soffitto --- autoalim.
uscita sicurezza 39 18 W SE parete --- autoalim.
ufficio 40 18 W SE parete --- autoalim.
zona filtro 41 18 W SE soffitto --- autoalim.
bagni auditorium 42 18 W SA soffitto --- autoalim.
bagni auditorium 43 18 W SE soffitto --- autoalim.
aula corsi 1 44 18 W SE parete --- autoalim.
aula corsi 2 45 18 W SE parete --- autoalim.
disimpegno 46 18 W SE soffitto --- autoalim.
auditorium 47 18 W SE soffitto --- autoalim.
auditorium 48 18 W SE soffitto --- autoalim.
auditorium 49 18 W SE soffitto --- autoalim.
auditorium 50 18 W SE soffitto --- autoalim.
auditorium 51 18 W SE soffitto --- autoalim.
uscita sicurezza 52 36 W SE parete --- autoalim.
auditorium 53 18 W SE soffitto --- autoalim.
zona guardaroba 54 18 W SE soffitto --- autoalim.
uscita sicurezza 55 18 W SE soffitto --- autoalim.
loc. quadri elettrici 56 18 W SE parete --- autoalim.
aula informatica 57 18 W SE soffitto --- autoalim.
aula informatica 58 18 W SE soffitto --- autoalim.   
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aula informatica 59 18 W SE soffitto --- autoalim.
aula informatica 60 18 W SE parete --- autoalim.
uscita sicurezza 61 18 W SE parete --- autoalim.

 

   
   

   
 



piano ubicazione n° centralina pulsante sensore barriera sinottico

loc. quadri elettrici 1 X --- --- --- ---
front-office 2 --- --- X --- ---
zona cataloghi 3 --- --- X --- ---
sala consultazione 4 --- --- X --- ---
sala consultazione 5 --- --- X --- ---
sala consultazione 6 --- --- X --- ---
sala consultazione 7 --- --- X --- ---
sala consultazione 8 --- --- X --- ---
sala consultazione 9 --- --- X --- ---
sala consultazione 10 --- --- X --- ---
zona bibliografica 11 --- --- X --- ---
zona bibliografica 12 --- --- X --- ---
zona bibliografica 13 --- --- X --- ---
zona bibliografica 14 --- --- X --- ---
sala ristoro 15 --- --- X --- ---
sala universitari 16 --- --- X --- ---
sala universitari 17 --- --- X --- ---
sala universitari 18 --- --- X --- ---
sala universitari 19 --- --- X --- ---
sala universitari 20 --- --- X --- ---
sala universitari 21 --- --- X --- ---
sala universitari 22 --- --- X --- ---
ripostiglio 23 --- --- X --- ---
sala consultazione 24 --- X --- --- ---
sala consultazione 25 --- --- --- --- X
biblioteca ragazzi 26 --- --- X --- ---
biblioteca ragazzi 27 --- --- X --- ---
biblioteca ragazzi 28 --- --- X --- ---
biblioteca ragazzi 29 --- --- X --- ---
biblioteca ragazzi 30 --- --- X --- ---
biblioteca ragazzi 31 --- --- X --- ---
ripostiglio 32 --- --- X --- ---
bagni personale 33 --- --- X --- ---
bagni personale 34 --- --- X --- ---
ufficio 35 --- --- X --- ---
ripostiglio 36 --- --- X --- ---
disimpegno 37 --- --- X --- ---
emeroteca 38 --- --- X --- ---
emeroteca 39 --- --- X --- ---
emeroteca 40 --- --- X --- ---
emeroteca 41 --- --- X --- ---
emeroteca 42 --- --- X --- ---
emeroteca 43 --- X --- --- ---
emeroteca 44 --- --- X --- ---
Ist. Storico Resist. 45 --- --- X --- ---
ass. Arte e Libertà 46 --- --- X --- ---
uff. Ragioneria 47 --- --- X --- ---
Ist. Storico Resist. 48 --- --- X --- ---
Ist. Storico Resist. 49 --- --- --- --- X
disimpegno 50 --- --- X --- ---
disimpegno 51 --- --- X --- ---
ufficio Funzionario 52 --- --- X --- ---
disimpegno 53 --- --- X --- ---
ripostiglio 54 --- --- X --- ---
aula corsi 1 55 --- --- X --- ---
disimpegno 56 --- --- X --- ---
auditorium 57 --- --- X --- ---
auditorium 58 --- --- X --- ---   
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auditorium 59 --- --- X --- ---
auditorium 60 --- --- X --- ---
auditorium 61 --- --- X --- ---
auditorium 62 --- --- X --- ---
auditorium 63 --- --- X --- ---
auditorium 64 --- --- X --- ---
auditorium 65 --- X --- --- ---
auditorium 66 --- --- --- --- X
zona guardaroba 67 --- --- X --- ---
loc. quadri elettrici 68 --- --- X --- ---   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  



piano ubicazione n° REI classe REI ante larghezza manigl.

ingresso princip. 1 ------- ------- 2 120 NO
uscita cortile 2 ------- ------- 1 120 SI
auditorium 3 ------- ------- 2 200 SI
auditorium 4 ------- ------- 1 120 SI
assoc. Castagna 5 ------- ------- 1 120 SI
corridoio 6 ------- ------- 1 80 SI
zona filtro 7 SI 120 2 110 SI
zona filtro 8 SI 120 2 110 SIpo

rte
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